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Estado do Rio de Janeiro m
Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito ‘ F

B WA TERFE © ACEEA

LEI COMPLEMENTAR N° 014, DE 10 DE JANEIRO DE 1025

ALTERA ALFI COMPLEMENTAR N.” 652 DE 06 DE
JULHO DE_ 2021, REESTRUTURANDO A
ORGANIZACAC E FUNCIONAMENTO DA
PROCUEADORIA-GERAL DO MUNICIPIO, BEM
COMO A CARREIRA E O REGIME JURIDICO DMOS
PROCUEADORES EDO QUADEO DE PESSOAL DE
APOIO DA PROCURADORIA-GERALL DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUCAS DUTRA DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Seropédica, Estado do Fio
de Janeiro, no exercicio das atnibuigdes que lhe confere o artigo 74 da Lei Orgémica
Mumicipal, faz saber que a Cimara de Vereadores aproveu, e eu sanciono e promulgo
a seguinte lel complementar:

Art 1° - A Lei Complementar n.® 682, de 06 de julho de 2021, passa a vigorar com a
seguintes alteragdes:

CAPITULO I - DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS

“Artigo 3 O Sistema Juridico Municipal € composto pela Procuradonia-Geral
do Municipio e pelos drgios e assessomas juridicas das enfidades da
Admimistragio Indireta do Municipio de Seropédica.

CAPITULO I1 - DA ORGANIZACAD

“Artigo 6° A Procuradoria-Geral do Municipio - PGM, para o cumprimento
de suas competénecias, dispord da seguinte estrutura basica:

I — Gabinete do Procurador-Geral do Municipio;
II - Conselho Supenor da Procuradoria-Geral do Municipio;
I — Cormregedomna;
IV — Procuradonias Especializadas:
a) Procuradoma Fiscal;

b} Procuradoma Judicial;

bl) Servigo Trabalhosta.
V - Consultoria Juridica:
a) Servigo de Assessona Juridica a Licitaghes;
b) Servigo de Assessoria Juridica s Secretarias Municipais.

WI - Departamento de Assisténcia Juridica 4 Populagio Carente e Defesa do
Consumidor:

a) Divisdo de Assisténcia Juridica;
b} Servigo de Defesa do Consumidor (PEOCON).

VII - Centro de Estudos Jundicos (CETUE).

£1° - Integram a estrutura da Procuradonia-Geral do Municipic os cargos de
provimento efetive, cargos de provimento em comissio e fingdes gratificadas
criados por esta lel e constantes dos anexos, ficando extintos os cargoes de
provimento em comissdo constantes da Lei Municipal n.® 723/2022.

§2° - O funcionamento da PGM sera regulamentade por sen Regimento
Intermo, com forga nommativa de lel, de imiciativa exclusiva de Procurador-
Geral do Municipio, sob homologacio do Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Municipio.

CAPITULO III - DA COMPETENCIA DE SEUS ORGADS

SECAOI
DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

“Art. 7° Compete a Procuradoria-Geral do Municipio, por meio de seus
Procuradores, especialmente:

[ - Defender os interesses do Municipio em juize e em dmbito administrativo;
IT — Executar judicialmente a divida ativa do Municipio;

II- Cobrar a divida ativa de Municipio, em Juizo, colaborando com Secretana
Municipal de Fazenda na cobranga extrajudicial da divida ativa;

IV — Defender ativa ou passivaments os atos e premrogativas do Prefeito,
praticados no exercicio da fungiio piblica, em Juizo e em processos
admanistratives, em qualquer foro ou instancia;

W - Prestar consultonia juridica 3 Admimistragio Municipal. ne plano supenor;

W1 - Emitir pareceres, normatives ou nfo, para fixar a interpretagio de leis,
atos normatives e questdes juridicas que lhe for submetida;

WVII — Assessorar o Prefeito, inclusive na elaboragio Legislativa;

WIII - Opinar scbre providéncias de ordem juridica, em atencio ao interesse
publico e as leis vigentes;

IX - Elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judicisno
pelo Prefeitoe e titulares dos oOrgios administratives mumicipais;

X - Sugenr ao Prefeito a propositura de agfo direta de meonstitncionalidade;

I - Propor ao Prefeite minutas de projetos de leis e a edigio de normas legais
ou regulamentares;

1T - Propor ao Prefeito, para os orgios da Administragio Direta e Indireta e
das fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Piblice, medidas de carater
Juridico que visem a proteger-lhes o patriménio ou ao aperfeigoamento de
suas praticas adnumsirativas;

NI - Propor ao Prefeito medidas destinadas a uniformizacio de orientagio
Juridica no dmbito da Administragio Piiblica;

XIV - Elaborar minutas padronizadas dos termos de editals, contratos,
CONVENLes e outres instumentos a serem firmados pelo Municipio;

XV — Emutir pareceres sobre minutas de edital. contratos, convénios e outros
mnstrumentos gque lhes forem submetidos;

XVT - Opinar, por determinagdo do Prefeito, sobre consultas que devam ser
formuladas, por drgdo da Admimstracio Direta e Indireta. ao Trbunal de
Contas e aos demais 6rgios de confrole financeiro e orgamentario;

XV - Opinar previamente acerca do cumpnmento de decisdes judicials e,
por determinacio do Prefeito, sobre os pedides de extensdo de julgados,
relacionados com a Admimistracio Direta;

XV - Opinar, sempre que solicitada, sobre questdes relativas a processos
administratives em que haja questio judicial correlata ou que neles possa
mflur como condigio de seu prosseguimento;

HIX - Supervisionar e uniformizar a orentacio juridica no ambito da
Administragie Pablica Municipal, incluindo as entidades da Administracio
Indireta;

3K - Desempenhar oufras afmbuicdes que lhe forem expressamente
cometidas pelo Prefeito;

XX¥I - Emitir pareceres em sindicincias e processos adnunistratives
disciplinares;

XX — Zelar pela defesa dos direitos humanos, direitos do consumider e da
cidadania do mnmicipe seropedicense, mediante assisténeia juridica a
populagio carente residente no Municipic de Seropédica e a tutela coletiva
dos direitos individuais homogéneos e coletivos dos municipes de Seropadica;

(XTI - Apresentar suas propostas orcamentarias com iniciativa exclusiva;

XXV - Realizar os concursos piblicos de provas e titulos para ¢ Ingresso na
carreira de Procurader;

3LV - Propor ao Prefeito a realizagiio de concurso pablico para o quadro de

apoio;

VI - Celebrar acordes em Juizo, ou fora dele, por meie do Procurador-
Geral do Municipio, em beneficio da administracfio municipal.

§1° As consultas & Procuradona-Geral de Mumicipio somente serfio
formmladas por imtermédio do Prefeito, Secretino ou Subsecretimio
Mumicipal, com precisa identificacio da questio juridica a ser analisada,
devendo ser encaminhadas diretamente 3 Consultoria Juridica da
Procuradoria-Geral do Municipie. Caberd ao Procurador Chefe da
Consultoria Juridica venficar se a questdo sob consulta é de repercussio geral
na administragio municipal, a fim de submeté-la ao Procurador-Geral para
edigio de parecer normative.

§ 2* As consultas advindas das entidades da Admimstracio Indireta so
poderdo ser formuladas, por sua autoridade mamima, apds mamifestagfo
conchusiva das respectivas assessorias juridicas.

§3° Mediante convémios ou contratos de gestdo, sera licito & Procuradoria-
Geral do Mumnicipic prestar consultoria juridica e encarregar-se de afos e
providéncias judiciais do interesse das entidades que integram a estmitura da
Administracio Indireta do Municipio, nos limites e segundo os termos do
acordo firmado.

4% As requisigdes de informacie e diligéneias da Precuradoria-Geral do
Municipio gozardo de prioridade abscluta em sua tramitacdo em todos os
orgios municipais da Admimstragio Direta e entidades da Admimstragio
Indireta do Mumnicipio, devendo ser cumpndos no prazo assinalado, sob pena
de responsabilidade funeional

§3%0 Procurador-Geral, Subprocurador-Geral e Procuradores se apresentardo
as autoridades piblicas, Poder Judiciirio Federal e Estadual, entidades da
Administracio Publica Direta e Indireta, e aos drgdos federais, estaduais,
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distritais e municipais, por meio de decumento de identidade fimcional, gue
gozara de fé piblica em tedo o temitério nacional, cuja regulamentacio
competird ao Procurador-Geral do Municipio.

SECAOT
DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO
“Artigo 8 O Procurador Geral de Municipio, nomeado pele Prefeito dentre

os advogados msenitos na Ordem dos Adwvogades do Brasil, posswira
premogativas e tratamento equivalentes as de Secretano Municipal e exercera
a diregio superior e a representacio da Procuradona-Geral do Municipio.

#1° Compete ao Procurador-Geral do Municipio a pratica de todos os ates de
gestdo, administragio, cnentagdo e coordenacio necessinos ao exercicio de
suas fungbes, exercendo os poderes de hierarguia e controle sobre todos os
drgios da PGM, inclusive como iltima instdncia recursal administrativa.

§2° Compete ac Procurador-Geral de Municipio exercer a supervisio geral
do Sistema Juridico Municipal.

§3° Compete 2o Procurador-Geral do Mumicipic receber pessoalmente
citagdes, infimagdes e notificagdes; autorizar a propositura e a desisténcia de
agdes, a dispensa de inferposico de recursos, em carater geral ou especifico,
ou a desisténecia dos interpostos e, na forma regulamentar. a nio execugdo dos
Julgados, a confissio, o reconhecimento da procedéncia do pedido, bem como
dar quitacic e firmar compromissos.

§4" Compete ao Procurador-Geral do Municipio, privativamente, celebrar ou
autorizar a realizacdo de acordos ou transacdes Judiciais e extrajudiciais em
gue o Municipic de Seropédica seja parte.

§53° Compete ao Procurader-Geral do Municipice chefiar o Centro de Estudos
Juridicos da Procuradoma-Geral do Mumicipio de Seropédica — CEJUE. e
executar a gestio do Fundo Especial destinado a atender as despesas do
CEJUE, aplicando seus recursos, na forma da led.

§6° A delegacio de smas competéncias somente serd admitida ao
Subprocurador-Geral e, na sua falta, ac Comegedor.

“Artigo 9° O Procurador-Geral do Municipio serd substituide, em suas faltas,
impedimentos, suspeicdes ou afastamentos. pelo Subprocurador-Geral do
Municipio e, na sua falta, pelo Comegedor.

SECAO II
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICT PIO

“Artigo 10 Ao Gabinete do Procurador-Geral do Municipio compete prestar
assisténcia direta, técnica e administrativa ac Procurador-Geral do Municipio,
em especial no desempenho das atividades elencadas no artigo 2° desta Lei

Paragrafo imico: O Gabmete do Procurador-Geral do Municipio € infegrado
pelo Subprocurador-Geral do Municipio e pelo Chefe de Gabinete.

SECAOQTIV

DO CONSELHO SUPERIOR DA FROCURADORIA GERALDO
MUNICIPIO (CSPGA)

“Artigo 11 O Conselho Superior da Procuradomia-Geral de Mumicipio
(CSPGM). odrgdo deliberative e supervisor., infegra a estrubaora da
Procuradoria-Geral do Municipio, mcumbindo-se do  exercicle das
competéncias previstas nesta Lel.

“Artigo 12 O Conselho Superior da Procuradoria-Geral de Mumicipio serd
mtegrado pele Procurador-Geral, Subprocurador-Geral  Comegedor,
Procuradores Chefes das Procuradomas Especializadas e da Consultonia
Juridica e pelo Procurador Chefe do Departamento de Assisténcia Juridica 4
Populagio Carente e Defesa do Consumidor.

§1" O Procurador-Geral de Municipic € o Presidente nato do Conselho
Superior e tera direito a voto, inclusive o de minerva, ne caso de empates nas
votacdes.

§2° Os membros do Conselho Supenor receberdo o titnlo de Conselheiro.

$3° 0 Conselho Superior reunir-se-4, erdinanamente, uma vez a cada 2 (dois)
meses e, extracrdinariamente, quande convecado pelo seu Presidente ou por.
pelo menos, 1/2 {um meic) de seus membros.

§4° As sessdes, ordinarias e extracrdindnas, do Conselho Superior somente
serdo instaladas com a presenca de, no minimo, a maiona absecluta dos seus
membroz.

£3" Oz membres do Conselho Supenor terfio direifo a apenas um voto, salve
o Procurador-Geral do Municipio, que terd o direito ae voto de minerva.

§6° Ressalvadas as excegdes previstas nesta lel e em sen regimento, as
deliberagtes do Conselho Superior serdo tomadas por maloria simples dos
membros presentes, observado ¢ quémm minimo de mstalagio previsto no §
4° deste artigo.

§7" Os membros do Conselho Superior nie serfio dispensades do
cumprimento das atribugdes inerentes aos seus cargos.

$2° 05 membros do Conselho Supenior nie serfio remunerados por sen minns
Junto ac Conselho.

“Artige 13 Compete ao Conselho Superior da Precuradena-Geral do
Municipio:

I - Aprovar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio, de
miciativa do Procurador-Geral do Municipio, propondo alteragdes e emendas
ao texto origimal.

I - Promunciar-se sobre qualguer matémia ou questio que lhe seja
encaminhada pele Procurador-Geral de Mumicipio ou per requenmento
firmade por 1/6 (um sexto) dos Procuradores.

0TI - Manifestar-se, cbrigatoriamente, em quaisquer proposicoes legislativas
de alteracfio da estrutura, organizacio e atmbuigdes da Procuradonia-Geral do
Municipio.

IV - Submeter ac Procurador-Geral de Mumicipio providéncias que lhe
parecam reclamadas pelo interesse publico ou pelas conveniéncias do servigo
na Procuradorna-Geral do Mumnicipio.

W - Opmar, obrigatoriamente, sobre reclamagdes e recursos no ambito de
CONCUrSo Para iIngresso na carreira de Procurador de Munieipio, salvo quando
houver banca contratada para a erganizacio e execugio do coneurso piblico.

VI - Em relagio aos concursos de ingresso na carreira de Procurader do
Municipio e do Quadre de Pesscal de Apoio da Procuradoma-Geral do
Mumicipio, cabe ao Conselho Superior opinar previamente sobre a abertura
do concurse e pela contratagiio de banca organizadora extema, para realizagio
de todas as etapas do concurse publico.

VI - Referendar a avaliagio dos relatérios elaborados pela comisséo de
supervisdo do estagio probatério na carreira de Procurador de Municipio e de
servidores do CQuadro de Pessoal de Apoie da Procuradoma-Geral do

Municipio, deliberando sobre os requisitos para a confirmagfo no cargoe.

WII - Mamifestar-se, previamente, em parecer opinativo, gquanto i presenca
de elementos mimimos para ensejar a instauracio de sindicdnecia ou de
processo administrativo disciplinar relativo a Procurador do Municipio.

IX - Deliberar sobre proposta de elaboracio ou reexame de emumciados para
uniformizacio de entendimentos da Procuradoria-Geral de Municipic.

X - Pevisar, mediante provecacdoe, os atos e pedidos de cessdo, permuta e
relotaciio de servidores publicos da Procuradornia-Geral do Municipio.

I - Mamfestar-se sobre os pedidos de licenca formulados por Procurador do
Mumieipio.

XII - Opinar, obrigatoniamente, sobre pedido de afastamento do Procurador
do Municipio com o objetive de estudo.

XTI - Sugerir ao Procurador-Geral do Municipio a ediciio de recomendagdes.
sem cariter vinculative, ds unidades da Procwradoria-Geral para o
desempenho de suas fimgdes e a adogio de medidas convenientes ao
aprimoramento dos servigos.

XIV - Promover, a pedido ou de oficio, o desagrave de Procurador do
Municipio, que tenha sido afrontade ou desrespeitado no exercicio regular de
suas fungdes, sem prejuizo de cutras medidas que recomendar a espécie.

XV - Aprovar, por voto de 2/3 (dois tergos) de seus membros, alteracdes ao
PFegimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio.

XVI - Opinar, obngatoriamente, sobre a prestacio de contas do Fundo
Especial da Procuradomnia-Geral do Municipio de Seropédica, bem como.
gquando instado pele Procurador-Geral do Municipio, sobre a assungio de
despesas pelo refendo Fundo.

VI - Opinar sobre a definigio de parimetros, alocagio de recursos e limites
de custelo pelo Funde Especial da Procuradonia-Geral do Municipio de
Seropédica de quals quer despesas confinuadas, e de aquisiges para
aperfeicoamento e incremento estrutural em patamar a ser definide em ato
infralegal pelo Procurador-Geral do Mumeipio.

XVIO - Avaliar o relaténo semestral do CEJUE. quanto &s atividades
realizadas. despesas executadas e receitas auferidas no periodo compreendido
pelo relaténio.

XX - Julgar o recurso de decisdo proferida em sindicneia ou processo
admunistrative disciplinar alusiva aos cargos integrantes da PGM.

SECAOV
DA CORREGEDORIA
“Artige 14 A Comegedonia da PGM sera constituida por um Procurader

Comegedor, a ser designado pelo Procurador-Geral do Municipio dentre os
membros de Conselho Supenior, que a chefiara, competindo-lhe:

I - Fiscalizar a amacio e o desempenho dos Procuradores do Municipio e dos
servidores do quadro da PGM.

II - Realizar comeigdes ordindrias e extracrdindmas, por determinagio do
Procurador-Geral, nos setores técmico-juridicos da PGM e neos orghos
Juridicos integrantes da Administragio Indireta.

III - Propor a adogio das medidas administrativas e disciplinares cabiveis, em
vista do que for apurado nas correigdes.

IV - Encaminhar & deliberacdo do Procurador-Geral do Municipio os assuntos
decorrentes das atividades de cormreigio realizadas.
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WV - Propor ao Procurador-Geral do Mumicipio a edigdo de atos normativoes
visando ao aprimoramento dos servigos da PGR.

VI - Prestar auxilio ao Procurador-Geral do Municipio e aos dingentes dos
orgios da Procuradomia na execucdo das medidas que objetivem o
melhoramento e a regularidade das atividades e servigos da PGM e dos érgios
e entidades do Sistema Juridico Municipal

WII - Exercer cutras atividades correlatas ou que lhe vierem a ser atribuidas
ou delegadas pelo Procurader-Geral do Municipio.

VI - Substituir o Subprocurador-Geral de Mumicipio em suas faltas,
impedimentos, suspeigies ou afastamentos.

§ 1° O Procurador Comregedor podera contar, para o desempenho de suas
fungdes, com até dois Procuradores de Mumicipio, designados pelo
Procurador-Geral do Municipio, sem prejuizo de suas atribuigdes ordindrias.

§ 2% As chefias dos drgios da PGM e das assessonas juridicas dos drgdos e
entidades da Administracio Indireta deverfo prestar auxilio ao Procurador
Comegedor, mformande sobre a regularidade e o funcionamento dos
respectivos servigos e fornecendo todos os documentos requisitados para fins
de comrelcdo.

§ 3 0 Procurador Comegedor podera requisitar 4 chefia dos drgdos e
entidades referidos no § 2° autos de procedimentos administrativos, mediante

comnumicagio com antecedéncia mimima de quarenta e oito horas.

§ 4% O Procurador Corregedor guardara sigile na elucidagio dos fatos e no
exercicio de toda e qualquer atividade correicional.

§ 5% Sempre gue for necessano, o Procurader Comregedor poderd convocar
metivadamente gqualquer Procurador do Municipio ou servidor de Quadro de
Apoio, para verificar as razdes de qualquer desvio fimcional, instaurando, se
for o case, sindicincia ou processo administrative disciplinar, respeitado o
devido processo legal e as garantias do contraditonio e da ampla defesa.

Das Correicoes Ordinarias

“Artigo 15 As correigdes ordindnas terdo por objeto a venficagio da
regularidade do servigo. da eficiéncia e da pontualidade dos Procuradores do
Municipio no cumprimento das suas atnbuigdes. bem como da observincia
das determinagdes emanadas do Procurador-Geral do Municipio.

%1° Termuinada a comeigio, o Procwador Comegedor pedera fazer as
recomendagdes que entender convenientes aos Procuradores do Mumnicipio,
visando & rapida emenda de equivocos e erTos, omissdes ou abusos, bem ainda
comegdes necessarias 4 regulandade do servigo.

§ 2° Concluida a correicde ordinana, o Precurader Corregedor encaminhara
relatério circunstanciade ao Conselho Superior da PGM, mencionando os

fatos observados, as providéncias adotadas e proponde as medidas de
natureza administrativa e de carater disciplinar que entender pertinentes.

Das Correicoes Extracrdinarias

“Artige 16 As comreigdes extracrdininas serdo realizadas pele Procurador
Comegedor. por determmacio do Procurador-Geral do Mumicipio, sem
natureza de procedimento sancionatirio, para verificacio dos fatos, sempra
que houver indicio de:

I - Descumprimento de dever funciomal ou procedimento incometo ou
antiético.

II - Atos que comprometam o prestigio e a dignidade da Institwigdio ou dos
demais orgios juridicos municipais.

§1® MNas correigies exfracrdindmas, poderda o Procurador Comegedor ser

auxiliade por Procuradores de Municipio designades por ato do Procurador-
Geral do Municipio, sem prejuizo de suas atribuigdes ordindnas.

§2° Aplicam-se a correlgdo extraordinaria, no que couber, as normas
estatuidas para a comeigio ordindna.

SECAOQVI
DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZ ADAS

DA PROCUEADORIA FISCAL

“Art. 17 Sdo atribuigdes da Procuradona Fiscal, dingida por um Procurador
Chefe designade por ate do Procurador-Geral do Municipio:

I — Promover, privativamente, a cobranga judicial da divida ativa do
Mumnicipio; representar e defender os interesses da Fazenda Mumicipal em
Juizo, nas agdes e processos, inclusive mandados de seguranca, relativos a
maténa fiscal;

II - Bepresentar a Fazenda do Municipio em processos ou agies que versem
sobre matéria financeira relacionada com a ammecadacio trbutaria;

III - Exercer outras atmbuigdes fixadas em lei ou regulamento.

Parigrafo unico. Para o desempenho de suas ambuicdes, a Procuradoria
Fiscal mantera entendimentos diretos e estreita cooperagio com a Secretana
Mumnicipal de Fazenda, com poder de requisicio de informagdes, contande
com a atuagio de um Procurader Assessor e por Procuradores do Municipio,
que serdo designades por ato do Procurador-Geral do Municipio.

DA PROCURADORIA JUDICIAL

“Art. 18 A Procuradona Judicial, que tem na sua estrutura intema o Servigo
Trabalhista, serda dingida por um Procurador Chefe designado por ato do
Procurador-Geral do Municipio, e tem por ambuigdes:

I - Representar a Fazenda do Municipio em Juizo, como autora, ré, assistente
cu opoente, nas agbes civis, criminais, estatutirias, expropriatorias, de
acidente do trabalho, na acio civil piablica e nos processos especiais, exceto
nos feitos da competéncia prnvativa de oufras  Procuradorias;

II - Acompanhar pedidos de imtervencie ne Municipio, requerende ou
promovendo o que for de direito;

IT - Preparar as informacdes e acompanhar os processos de controle de
constitucionalidade, mandados de seguranga e acio civil piblica, mterpondo
os recursos cabivels, representando comjuntamente com o Prefeito e o
Procurador-Geral perante todas as instinecias e tribumais, inclusive superiores.

IV - Exercer outras atmbuigbes fixadas em lei ou regulamento.

Parigrafo unico. Para o desempenho de suas ambuigdes, a Procuradoria
Judicial mantera entendimentos diretos e estreita cooperagdo com os demais
orgios da Admimistragie do Mumcipio, com poder de requsigio de
mnformacgdes, contando com a amagio de um Procurador Assessor e por
Procuradores do Municipio, gue serio designades por ato do Procurador-
Geral do Municipio.

Do Servico Trabalhista
“Art. 19 580 ambuwigdes do Servigo Trabalhista:

I - PFepresentar e defender os interesses da Fazenda Mumicipal nas
reclamacdes frabalhistas e outras demandas, inclusive mandades de
seguranca, relativos 4 matéria trabalhista;

II - Exercer outras atnbuigdes fixadas em le1 ou regulamento.

Paragrafo wmico. Para o desempenho de suas ambuigdes, o Servigo
Trabalhista mantera entendimentos diretos e estreita cooperacdo com a
Secretama Mumicipal de Admumistracio. contindo com a atacho de um
Procurador Assessor e por Procuradores do Municipio, que serfo designados
por ato do Procurader-Geral do Municipio.

SECAO VI
DA CONSULTORIA JURIDICA

“Art. 20 A Consultoria Juridica, dirigida por um Procurader Chefe designado
por ato do Procurador-Geral do Mumicipio, € composta pelo Servigo de
Assessoria Juridica a Licitagdes e pelo Servigo de Assessona Juridica as
Secretanas Mumicipais, conforme as ambuicdes estipuladas abaixo:

Do Servico de Assessoria Juridica a Licitacdes
“Art. 21 530 ambuicdes do Servico de Assessona Juridica a Licitactes:

I Elaborar os pareceres juridicos, despachos e manifestapdes em geral da
Procuradoria-Geral do Municipio nes procedimentos licitatérios dos orgéos
da Administragiio Direta, bem como nos procedimentos de contrataciio direta
previstos em lei;

II. Elaborar os pareceres juridicos, despachos e manifestagdes em geral da
Procuradoria-Geral do Municipio nos procedimentos de constibmicio de
parcerias entre a Administragio Municipal e organizagtes da sociedade civil,
na forma da lei;

III. Elaborar e manter atnalizadas as minutas padrdes da Procuradenia-Geral
do Municipio sobre licitagdes, contratos administrativos, convénios, contratos
de gestio, chamamento piblico, bem como demais instrumentos e modelos
padronizados sobre a maténa, inclusive os relatorios de instrugdo processual
mimma;

IV. Prestar consultoria juridica sobre licitages, contratos administrativos e
parcerias enfre a Administracio Municipal e crgamizagfes da sociedade crvil
aos dorgdoes da Administragio Direta, especialmente & Secretana Municipal de
Supnmentes., auxiliando jundicamente nos procedimentos licitatdrios.
inclusive nas respostas as impugmacdes e recursos admimistrativos dos
licitantes.

§1° Todos os pareceres juridicos elaborades pelo Servigo de Assessona
Juridica a Licitages serdio submetidos, previamente, ao Procurador-Geral do
Mumnicipio.

§2° Para o desempenho de suas atribuigdes, o Servige de Assessona Juridica
a Licitagies manterd entendimentos diretos e estreita cooperagdo com a
Secretana Mumicipal de Suprimentos. respeitando-se a especializagio de
tarefas. contande com a atagio de um Procurador Assessor e por

Procuradores do Mumicipio, que serdo designades por ato do Procurador-
Geral do Municipio.
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Do Servico de Assessoria Juridica as Secretarias Municipais

“Art, 21 S0 atribuigtes do Servipo de Assessoria Junidica as Secretanas
Municipais:

I Prestar consultoria juridica as Secretamas Mumicipais, elaborando
pareceres juridicos, despachos e manifestagdes em processos administrativos
de consulta juridica; realizar a orientagio juridica sobre guestdes suscitadas
pelos Secretiarios Municipais, a fim de preservar a juridicidade dos seus atos
no exercicio das atribuigdes legais de cada drgdo municipal;

I Identificar questdes juridicas comnms aes orgios municipais, informando
a0 Procurader-Geral do Municipio, para que adote as devidas providéncias e,
eventualmente, edite parecer normative sobre o tema, buscando uniformizar
o entendimento no dmbito municipal.

§1° Todos os pareceres juridices elaborados pelo Servige de Assessoma
Juridica as Secretamas Mumicipais serio submefidos, previamente. ao
Procurador-Geral do Municipio.

§2° Para o desempenho de suas atnbuigdes, o Servigo de Assessona Juridica
as Secretarias Municipais mantera entendimentos diretes e estreita
cooperacio com a Secretaria Municipal de Goveme, contandoe com a atuagio
de um Procurador Assessor e por Procuradores do Mumicipio, que serdo
designados por ato do Procurador-Geral do Municipio.

SECAO VIII

DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA JURIDICA A
POPULACAO CARENTE E DEFESA DO CONSUMIDOR

“Art. 13 Como forma de efetivar as finalidades institocionais da
Procuradoria-Geral do Mumicipio de Seropédica, no sentido da defesa dos
direitos humanos, direitos do consumider e da cidadamia do municipe
seropedicense (art. 7°, XXII), fica criado o Departamento de Assisténcia
Juridica a Populagio Carente e Defesa do Consumuder, composto pela
Divisfio de Assisténcia Juridica e pele Servige de Defesa do Consumidor,
vinculados diretamente ac Procurador-Geral do Municipio, cuja crganizagio
e fimclonamento serdo estabelecidos por lel especifica.

Dia Divisdo de Assisténcia Juridica

“Art. 24 Sdo ambuigdes da Divisdo de Assisténcia Judiciana, dentre outras
previstas em lei:

I Prestar assisténcia juridica aos municipes legalmente necessitados na drea
civel, nos termos da lel especifica;

II. Prestar onentagco juridica aos mmunicipes legalments necessitados no
dmbito extrajudicial, nos termos da lei especifica.

Parigrafo tmico. E expressamente vedado aos membros da Assisténcia
Juridica prestar orientagiio ou assisténcia de qualquer espécie a terceiros, em
oposicio aos direitos e interesses da Municipalidade de Seropédica.

Do Servico de Defesa do Consumidor

“Art, 25 Sdo atmbuicdes do Servigo de Defesa do Consunudor, dentre owtras
previstas em lei:

. Promover as medidas necessanas ao atendimento, onentacio. conciliagio
e encaminhamento dos consumidores do Mumicipio, por meio do PROCON
— SEROPEDICA, a ser criado por let especifica;

I Planejar, elaborar, propor, coordenar e executar a politica municipal de
protecio ao consumidor do Municipio de Seropédica.

SECAOTIX
DO CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS - CEJUR

“Art. 26 O Centro de Estudos Juridicos da Procuradonia-Geral do Municipio
de Seropédica — CEJUE, subordinade ac Procurador-Geral deo Municipic,
segue regulado por let especifica, Lein ® 673, de 26 de maio de 2021.

CAPITULO IV
DA CARREIRA DE PROCURADOR DO MUNICIPIO

SECADI
DOS CARGOS

“Art. 27 Os cargos de Precurader de Municipio, com guantitative fixado
nesta lei, sio organizados em carreira composta de trés categorias: primeira,
segunda e terceira, de ignais atnbuigdes e responsabilidades.

SECAOT
DO INGRESSO

“Art. 28 O ingresso na cameira de Procurador do Municipio far-se-d na
terceira categoria, mediante concurso publico de provas e titulos, com a
participacdo de representante da Ordem dos Advegados do Brasil da
Subseciio de Seropédica, podende a ele concomer adveogados, com nscrigio
regular na Ordem dos Advogados do Brasil, de reputacio ilibada, que tenham
condigdes pessoais compativeis com a fincio, vedada a consideracdo de
aspectos 1declogicos, com pelo menos 3 (irés) amos de pratica juridica
comprovada como advogado publico ou privado, na forma do edital do
concurso piblicoe.

£1° O edital do coneurso piblice indicara as fases do concurse e se todas ou
algumas das provas serfio eliminatérias.

§2° O concurso sera valido por dois anos, a partir da publicagio da
homelogacio de sen resultade pele Prefeito, podendo o prazoe ser promregade
pelo Chefe do Poder Executive até o limite maxime fixado na Constituicio
Federal.

§3° Nio € permitido ac Procurader do Municipio a pratica da advecacia
privada, sendo seu regime de trabalho de 40h (quarenta horas) semanais em
dedicacio exclusiva.

§4° 0 cargo de Procurador de Municipio ndo é acumulivel. salve com um
cargo de professor do magisténio superior, havendo compatibilidade de
horarios.

SECAO II
DO ESTAGIO PROBATORIO

“Art. 29 A confirmacdo do Procurador na cameira decomera do
preenchimento dos seguintes requisitos, apurados a contar da data do indcio
do exercicio funcional:

I — probidade;

I - zele fimcional;

III — eficiéncia;

IV — participacio nas atividades programadas para fins de treinamento;
W — interesse, espirito de iniciativa e de colaboracio;

VI — urbanidade;

VI - disciplina;

WIII - satisfatério desempenho técnico das afmbuigdes e fimgdes especificas
do cargo.

Pardgrafo fmico. O Procurador em regime de estigio probatdrio nio podera

ter exercicio em orgios ou entidades estranhos 4 PGM. salvo por autorizacio
expressa do Prefeito.

“Art. 30 A atuagiio do Procurador, em estagio probatonio, sera avaliada, ao
menos, quadrnmestralmente. pelo Consaelho Superior ou por Comissdo por ele
desigmada.

Pardgrafo tmico. A confirmacio no cargo somente podera ser negada por
decisdo tomada pela maioria absoluta dos membros do Conselho.

SECAO TV
DAPROMOCAD

“Art. 31 A promocdo as categorias superiores dar-se-d a cada wés anos de
efetive exercicio e de forma automatica.

“Art. 31 Nio podera ser promovide o Procurader que fenha sofnde
penalidade fumcional nos frés anos imediatamente anteniores a data em que
OCOITer 4 promaecio.

Pardgrafo imico. O prazo para fins de promoegie, na hipétese de imposicio de
penalidade fimcional, recomega a fluir a partir da data da conclusio da sangio.

SECAOV
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

“Art. 33 Nos termos das disposigdes constiucionais e legais, so assegurados
aos Procuradores os direitos, garanfias e prerrogativas concedidos aes
advogados em geral.

Paragrafo imico. S0 premrogativas dos Procuradores do Mumicipio:

I - Solicitar suxilio e colaboragio das antoridades e dos agentes piiblicos para
o desempenho de suas fungdes;

I — Requisitar dos agentes piblicos competentes cerfiddes, informacdes e
diligéncias necessarias ao desempenho de suas funcdes;

I - Ser cuvide como testemunha em qualquer precedimento administrative
mumicipal em dia e hora previamente ajustados com a auteridade competente;

IV — Possuir carteira de identidade e funcional conforme modele aprovado
pelo Procurador-Geral;

W — Postular relotacdo e a ela concorrer, conforme regulamento da PG

%
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SECAOQVI
DA REMUNERACAO E DOS PROVENTOS DOS PROCURADORES

“Art. 34 A remuneracio dos Procuradores do Municipio somente soffera os
descontos facultativos e os previstos em lei.

“Art. 35 Aplica-se aos Procuradores do Municipio o limite remuneratdric
fixado para os Procuradores pelo art. 37, X1 da Constituigio da Bepuablica.

“Art. 36 O vencimento basico dos Procuradores do Municipio guardara a
diferenca de dez por cento de uma para outra categona, a partir do fixado para
o cargo de Procurador do Mumeipio de 3* Categoria.

“Art. 37 Aplicam-se 3 renmmeracio percebida pelos Procuraderes do
Municipio os reajustes de vencimentos gue, em cardter geral, venham a ser
concedidos aos demais servidores mumicipais.

“Art. 3§ O Procurador do Mumicipio terd direito a perceber, além de seus
vencimentos basicos, as vantagens previstas na presente Lei Complementar e
em legislacdo geral ou especifica.

“Art. 37 O Procurador de Municipie fera direito ac rateio de honoranios
advecaticios, na forma prevista na Lein ® 673, de 26 de maio de 2021.

“Art. 383 O Procurador do Municipio tera direito ac regime proprio de
previdéncia municipal destinados acs servidores efetivos e gendoe pelo
SEROPREVL na forma da lei.

SECAOVI
DA ETICA FUNCIONAL

“Art. 39 Os Procuradores devem pugnar pelo prestigio da Admimstragio
Piblica e da Justiga, zelando pela dignidade de suas fimgdes.

“Art. 40 ]:E§ dever do Procurador a observincia dos preceitos contidos no
Cdadigo de Etica Profissional dos Advogados e, ainda:

I — Desincumbir-se assiduamente de seus encargos funcionais;

I - Desempenhar com zelo e presteza as atnbwgdes de seu cargo e as que lhe
forem atmbuidas por seus superiores hierarquices;

T — Zelar pela regulandade dos feitos em que fimelonar e, de modo especial,
pela observincia dos prazos legas;

IV — Observar sigilo funcional quanto & maténa dos precedimentos em que
atuar e, especialmente, nos que tramitem em segredo de justica;

WV — Comumicar ac Procurador-Geral imegulandades que afetem o interesse
piblico municipal; VI - sugenir a0 Procurador-Geral providéncias tendentes
d melhona dos seTvicos no ambito de sua atuacdo;

VI — Guardar o respeito, a lealdade e o senso de cooperacdo, devidos aos
demais Procuradores e servidores;

VI — Diligenciar por seu continuo aperfeigoamento juridico;

¥ — Observar os deveres estabelecidos para o funcionalisme pablico
nmumicipal;

X — Nio se valer do cargo ou de informacdes obtidas em decomréncia do sen

exercicio para obter qualquer aspécie de vantagem inclusive no desempenho
da advocacia privada.

“Art. 50 E vedado ao Procurador falar em nome da Institnicdo ou manifestar-
e, por qualquer meio de divulgacio pablica, sobre assunto pertinente i sua
anagio, salve gquande autorizado pelo Procurador-Geral ou em cariter
diditico ou douirinario.

“Art. 51 O Procurador dar-se-a por impedido:
I — Em processe em que seja parte ou de qualquer forma mteressado;

I — Em processo em que seja interessado conjuge ou companheiro, parente,
consanguines ou afim, em linha reta ou colateral, até o 3 graw;

[T — Em processo em que haja atuado como advogado de qualeuer das partes;

IV — Em processo judicial que werse sobre tema a cujo respeito tenha
proferido parecer confririo aos inteTesses Municipals;

WV — Em processo que envolva interesses de quem, nos iltimos dois anos,
tenha sido cliente seu ou de escritério de que participe;

VI — Quando amigo intimo ou inimige da parte interessada no processo
Judicial ou administrative.

“Art. 52 O Procurador podera declarar-se suspeito por motivo infime.

SECAO VIII

DATICENCA ESPECIAL PARA APERFEICOAMENTO
PROFISSIONAL

“Art. 53 Conceder-se-a licenga especial para aperfeigoamento profissional ao
Procurader de Municipio, sem prejuizo de sua remuneragio, por no miximo
1 (hum} ano, a ser regulamentada por ato do Procurador-Geral do Municipio,
sem prejuize das demais licencas previstas em lei.

§ 1" A licenga prevista no caput nio poderd ser fimida por mais de dois
membros da camreira simultaneamente, salvo deliberacio em sentide diverso,

aprovada por mais de 23 dos membros do Conselho Superior da
Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 2% O prazo previste no caput podera ser excepcionalmente promogade por
igual periodo, conforme deliberacdo do Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Municipio.

§ 3° O aperfeicoamento profissional pretendido devera guardar pertinéncia
com as atmibuigdes do cargo de Procurador do Municipio, em drea juridica
correlata.

% 4° Caso haja mais interessados do que o nimero de vagas disponiveis, terd
preferéncia o membro mais antigo.

CAPITULOV

DO QUADEOQ DE PESSOAL DE APOTIO DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

“Art. 53 O Quadro de Pesscal de Apoio da PGM é constituido pelos cargos e
respectivos gquanfitatives criados mesta lei, que serfo regidos pelo regime
Juridico umico dos servidores piublicos do Mumecipio de Seropédica
estabelecido pela Lai Municipal n® 011/1997.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

“Art. 54 Aos infegrantes do Quadro da PGM aplicar-se-8o, subsidianamente,
as disposigdes gerais relativas aos servidores piblicos municipais.

“Art. 55 Apés cada gquinguénio ininterrupte de efetive exercicio no
Municipio, ¢ Procurador e os ocupantes de cargos efetives de Quadro de
Apoio da Procuradona terdo direito ac gozo de licenca especial pelo prazo de
trés meses, com todos os direitos e vantagens do cargo de provimento efetivo.

“Art. 56 Fica instituida a Gratificacio de Incenfive & Cobranca da Divida
Ativa Municipal, em carater fixe e permanente, no percentual de até 50%
incidente sobre o vencimento, para os cargos de Procurador-Geral do
Mumicipio, Subprocurader-Geral do Municipio, Procurador Chefe,
Procurador Assessor, Procurador do Municipio e demais servidores piblicos
dos quadros de pessoal da PGM, que atnarem na Divida Ativa do Municipio,
ainda que cedidos ou lotados em drgdos publicos de outros Poderes da Unifo,
Estados e Municipios, na forma regulamentar.

Paragrafo imico. A Gratificagio de Incenfive 2 Cobranca da Divida Ativa
Municipal sera regulamentada por Decrete do Chefe do Poder Executive.

=

“Art. 57 Fica istitnida, em carater fixo e permanente, a Verba de
Fepresentacio, de natureza indenizatoria, ac Procurador-Geral do Municipio,

Subprocurador-Geral do Municipio e Procurader Chefe, no percentual de
20% incidente sobre o vencimento do Procurador-Geral do Mumnicipic e de
10% incidente sobre os vencimentes do Subprocurador-Geral do Mumieipio e
Procurador Chefe.

“Art. 58 Fica instituido o Adicional de Atuacio em Orgdo Colegiado, de
natureza indenizatoria, devide aos Procuradores cque ammarem em drgdos
colegiados da Admimistracio, inclusive Juntas e Conselhos, estranhos a
estrutura da Procuradonia-Geral do Municipio, no percentual de 3% incidente
sobre o vencimento basico do cargo.

“Art. 59 O total dos vencimentos e das gratificagdes instituidas por esta Lei
Complementar ¢ por lels especificas pagas aos Procuradores esta sujeito ao
limite remumeratéric fixado para os Procuradores pelo art. 37, XL da
Constitmigde da Fepablica.

“Art. 60 Em relacio aos Procuradores do Mumicipio. aplica-se
subsidianamente, o regime jurndice tnico dos servidores publicos do
Munieipio de Seropédica, estabelecido pela et Municipal n® 011/1997.

“Art. 61 Os casos omissos 3 presente Lei Complementar serfo resclvidos pelo
Procurador-Geral do Municipie, ouvido o Conselho Supenior.

Art. 2% - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposighes em contrano.

Seropédica-RJ, 10 de janeiro de 2015,

LUCAS DUTREA DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXOI1I

DOS CARGOS EM COMISSAO

DENOMINACAO

QUANTIDADE

ATRIBUICOES

SIMBOLO/INDICE

RS

Procurador-Geral
do Municipio

01

Exercer a direcdo superior e a representacdo da Procuradoria-Geral
do Municipio. praticando todos os atos de gestdo. administragio.
orientacdo e coordenacdo. conforme Lei Complementar n.° 682, de
06 de julho de 2021.

PGM

15.087.48

Subprocurador-
Geral do Municipio

01

Integrar o Gabinete do Procurador-Geral; auxiliar e assessorar o
Procurador-Geral em todas as suas atribuicdes fixadas pelo art. 8°
da Lei Complementar n.° 682. de 06 de julho de 2021: atender o
Procurador-Geral sempre que requisitado: substituir o Procurador-
Geral em seus impedimentos. suspeicdes. ferias. licencas e outros
afastamentos legais. Auxiliar o Procurador-Geral na direcdo do
Departamento de Assisténcia Juridica a Populacdo Carente e Defesa
do Consumidor. Auxiliar o Procurador-Geral na direcdo do Centro
de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral do Municipio (CEJUR).
Representar a Procuradoria-Geral do Municipio na auséncia do
Procurador-Geral ou sempre que por este designado. mediante
delegacdo de poderes. Superintender os atos praticados pelos
Procuradores Chefes. zelando pelo cumprimento das determinacdes
e normas emanadas do Procurador-Geral e do Conselho Superior.

SPGM

10.052.48

Procurador Chefe

03

Chefiar e dirigir as atividades de natureza judicial e extrajudicial
das Procuradorias Especializadas da Procuradoria-Geral do
Municipio. bem como da Consultoria Juridica. organizando a
distribuicio dos feitos desses orgdos da PGM entre os Procuradores.
bem como orientando sua atuagdo de acordo com as diretrizes gerais
e planejamento fixados pelo Procurador-Geral do Municipio e pelo
Conselho Superior: zelar e fiscalizar o cumprimento de prazos e
metas pelos Procuradores lotados nas Procuradorias Especializadas
e na Consultoria Juridica: realizar a avaliacdo periddica de
rendimento dos Procuradores e demais servidores lotados nas
Procuradorias Especializadas e na Consultoria Juridica. conforme
regras e criterios objetivos estabelecidos pelo Conselho Superior em
regulamento proprio: cumprir e fazer cumprir as determinacdes
exaradas pelo Procurador-Geral do Municipio: exercer o poder
hierarquico e disciplinar em relacdo aos Procuradores e demais
servidores lotados mnas Procuradorias Especializadas e na
Consultoria Juridica: representar as Procuradorias Especializadas e
a Consultoria Juridica quando designados pelo Procurador-Geral.
Quando designado pelo Procurador-Geral para chefiar a
Procuradoria Fiscal. o Procurador Chefe coordenara as atividades
de natureza judicial e extrajudicial relacionadas a organizacdo e
ajuizamento das Execucdes Fiscais referentes a Divida Afiva
Municipal. organizando a distribuicdo das demandas dentre os
Procuradores lotados na Procuradoria Fiscal. bem como
supervisionando sua atuacdo., de forma a imprimir eficiéncia a
cobranca judicial da Divida Ativa Municipal: coordenar as acdes
colaborativas e conjuntas entre a Procuradoria-Geral do Municipio
e a Secretaria Municipal de Fazenda em relacdo a cobranca

PC
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extrajudicial da Divida Ativa Municipal. elaborando medidas e
propostas a fim de imprimir eficiéncia a cobranca extrajudicial da
Divida Ativa Municipal. Quando designado pelo Procurador-Geral
para chefiar a Procuradoria Judicial. o Procurador Chefe sera o
responsavel por todo o contencioso civel municipal,
supervisionando todos os atos de defesa da Fazenda Publica em
Juizo, organizando a distribuicdio dos processos entre 03
Procuradores lotados na Procuradoria Judicial: zelar e supervisionar
o cumprimento dos prazos processuais: informar ao Procurador-
Geral do Municipio sobre demandas judiciais relevantes para o
Municipio, em especial as de controle de constifucionalidade de leis
e atos municipais, as coletivas. as relativas a direitos de servidores
publicos municipais. as de regularizacdo fundiaria no territorio
municipal. as que envolvam o patrimonio publico municipal.
inclusive bens e direitos do Municipio. e as de cobranca judicial
cujo Municipio seja autor ou réu em valor que supere RS
1.000.000.00 (hum milhdo de reais). dentre oufras de repercussao
geral, importancia social e de defesa dos direitos humanos; realizar
o plangjamento de demandas judiciais estratégicas para o Municipio
conjuntamente com o Procurador-Geral do Municipio e Conselho
Superior. Quando designado pelo Procurador-Geral do Municipio
para chefiar a Consultoria Juridica. o Procurador Chefe dirigira e
organizara todos os servicos relativos a Assessoria Juridica a
Licitacdes, bem como da Assessoria Juridica as Secretarias
Municipais, exercendo a chefia de tais servigos com poder
hierarquico sobre os servidores lotados na Consultoria Juridica,
zelando pela eficiéncia dos servigcos prestados.

Procurador
Assessor

04

Competira a0 Procurador Assessor o a assessoria direfa aos
Procuradores Chefes nas Procuradorias Especializadas ¢ na
Consultoria Juridica, atwando na Procuradoria Fiscal. na
Procuradoria Judicial. no Servico Trabalhista. no Servico de
Assessoria Juridica a Licitacdes. bem como no Servico de
Asgessoria Juridica as Secretarias Municipais. podendo atuar
também na assessoria do Procurador-Geral do Municipio. do
Subprocurador-Geral do Municipio ou do Corregedor sempre que
requisitado por tais autoridades.

7.000,00

Gerente de
Expediente
Administrativo da
Procuradoria-Geral
do Municipio

01

Gerenciar as atividades relacionadas a organizacdo interna do
expediente, de acordo com o organograma e fluxograma da PGM.,
bem como de atendimento ao publico. conforme diretrizes
organizacionais estabelecidas pelo Procurador-Geral do Municipio:
organizar a tframitacdo interna de papeis e documentos relacionados
ao expediente; gerenciar o sistema de tramifacdo inferna da PGM:
realizar o controle de pontos de todos os servidores publicos da
PGM: gerenciar e manter atualizado o assentamento de todos os
servidores publicos da PGM. dentre outras medidas de organizacio
de RH que se fizerem necessarias para a manutencio da qualidade
dos servicos publicos prestados pela PGM. se reportando
diretamente ao Procurador-Geral do Municipio.

GEPGM

5.000,00

Chefe de Gabinete
do  Procuradoria-
Geral do Municipio

01

Organizar a rotina interna do Gabinete do Procurador-Geral do
Municipio; gerenciar a agenda de despachos e audiéncias do
Procurador-Geral do Municipio: expedir e fazer publicar. quando
for o caso. aos demais orgdos da Administracdo Municipal as
determinacoes. resolucdes, portarias, pareceres normativos, oficios.
circulares. ordens de servicos e demais afos emanados do

CGPGM

5.000,00
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Procurador-Geral do Municipio; assistir o Procurador-Geral do
Municipio em seus compromissos oficiais: coordenar as atividades
de divulgacdo dos trabalhos do Gabinete do Procurador-Geral do
Municipio: secretariar direta e pessoalmente o Procurador Geral do
Municipio em assuntos externos afetos a Procuradoria-Geral do
Municipio: executar outras atividades pertinentes que lhe sejam
determinadas pelo Procurador-Geral do Municipio.

Diretor de | 01 Dirigir a quem deva planejar, organizar e gerenciar as atividades | DCCEJUR 3.000.00
Contabilidade do da contabilidade geral do CEJUR. visando assegurar que todos os
CEJUR relatorios e registros sejam feitos de acordo com os principios e
normas contabeis e legislacdo pertinente. dentro dos prazos e das
normas € procedimentos estabelecidos pela empresa: assistir o
Procurador-Geral do Municipio no tocante ao recebimento e
resposta dos oficios do TCE/RJ enderecados aquela autoridade:
elaborar a prestacdo de contas do CEJUR com auxilio do contador
da PGM. informando-a ao TCE/RJ no prazo legal.
Diretor de | 01 Gerenciar cobrangas. pagamentos e contas a pagar. Administrar a | DTC 3.000.00
Tesouraria do aplicacdo de recursos financeiros. Elaborar e analisar o
CEJUR planejamento de capital. Estudar rentabilidade de investimentos.
tudo de interesse do CEJUR.
Diretor de | 01 E o responsavel pelo planejamento. supervisio e funcionamento de | DTIP 5.000,00
Tecnologia da todos os sistemas de TI da Procuradoria-Geral do Municipio,
Informacao da zelando pela manutencdo e constante atwalizacdo dos sistemas
Procuradoria informatizados utilizados pela PGM nos mais variados servicos:
responsavel pela atualizacdo das informacdes da PGM no site da
Prefeitura Municipal de Seropédica.
Assessor Especial | 15 Assessorar nas atividades tipicas de Ac¢des de relacionamento com | AERI 2.500.00
de Relacdes a sociedade civil e as instancias da Administracdio Municipal;
Institucionais  da colaborar com a consolidacao da imagem institucional na sociedade
Procuradoria por meio da participacdo em planos e acdes de comunicacdo e
estratégias de relacionamento; estabelecer um fluxo regular de
informacdes da rede de relacionamentos institucionais. propiciando
suporte para a tomada de decisdes da Procuradoria-Geral do
Municipio: atuagdo por meio de convenios com orgdos de ountros
entes federativos, Poder Judiciario, Defensoria Publica e Ministério
Publico. com a finalidade de aperfeicoar a atuacdo da Procuradoria-
Geral do Municipio no nivel interinstitucional.
Assessor Especial | 05 Assessorar administrativamente o Procurador-Geral do Municipio e | AEP 3.000.00
da Procuradoria o Subprocurador-Geral do Municipio, no exercicio de suas
afribuicdes e assisti-los no exame e na condugdo dos assuntos de sua
competéncia; propor, planejar e organizar programas e projetos
especiais que atendam as finalidades institucionais da Procuradoria-
Geral do Municipio. de acordo com planejamento estratégico da
PGM. wviabilizando parcerias com oufros orgdos publicos. entes
federativos e sociedade civil.
Coordenador de | 01 Assessorar o Procurador-Geral. chefiando a coordenacdo e | CSIP 4.000.00
Seguranca exercendo as acdes inerentes a seguranca institucional e do
Institucional da patrimonio da Procuradoria-Geral do Municipio. zelando pela
Procuradoria seguranca dos servidores publicos e administrados mnas

dependencias da PGM. inclusive por meio da organizagdo do
controle do fluxo de pessoas e veiculos nas areas da instituicdo.
podendo requisitar auxilio a Secretaria de Seguranca e Ordem
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Publica., reportando-se diretamente ao Procurador-Geral do

Municipio.

Assessorar o Procurador-Geral, chefiando a coordenacdo e | CSIC 4.000,00
exercendo as acgdes inerentes a seguranca institucional e do
patrimoénio do CEJUR. zelando pela seguranca dos servidores
publicos. administrados. convidados e participantes dos cursos.
capacitagdes ¢ demais eventos realizados pelo CEJUR. inclusive
por meio da organizacdo do controle do fluxo de pessoas e veiculos
nas areas da instituicdo. podendo requisitar auxilio a Secretaria de
Seguranca € Ordem Publica. reportando-se diretamente ao

Procurador-Geral do Municipio.

Coordenador de | 01
Seguranca
Institucional do
CEJUR

ANEXOII

DOS CARGOS DE PROCURADOR DO MUNICIPIO

DENOMINACAO | QUANTIDADE ATRIBUICOES VENCIMENTO

Procurador do | 05 ES 7.000.00

Municipio

O Procurador do Municipio. dentre outras atribuicdes fixadas em
lei. devera prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade
do Poder Publico Municipal. judicial e extrajudicialmente. sugerir e
recomendar providencias para resguardar os interesses e dar
seguranca aos atos e decisdes da Administracdo: acompanhar todos
0s processos administrativos e judiciais de interesse da
municipalidade. tomando as providéncias necessarias para bem
curar os interesses da Administracdo: postular em juizo em nome da
Administracdo, com a propositura de acdes e apresentacio de
contestacdo: avaliar provas documentais e orais. realizar audiencias
onde a Administracdo for re. autora, opoente ou interessada de
qualquer outra forma: ajuizar € acompanhar as execucoes fiscais de
interesse do ente municipal: no ambito extrajudicial. mediar
questdes, assessorar negociacdes e, quando necessario. propor
defesas e recursos aos 0rgdos competentes.

ANEXO IIT

DO QUADRO DE PESSOAL DE APOIO

ATRIBUICOES JORNADA VENCIMENTO
DE

TRABATLHO

DENOMINACAO QUANTIDADE REQUISITOS

Analista de
Procuradoria
Processual

03

Atfribuicdes: atividades que envolvem -criatividade,
supervisdo, orientacdo, pesquisa e exXecucdo
especializada. em grau de maior complexidade. ou
execucdo, sob supervisio superior, de tarefas de
natureza acessoria e complementar, em apoio a
atividade-fim da Procuradoria-Geral do Municipio, e
ouftras atribuicoes compativeis com sua
especializacdo.

Diploma.
devidamente
registrado, de
conclusdo de curso
de nivel superior
em Direito
fornecido por
instituicdo de
ensino superior
reconhecida  pelo
MEC.

40h/semanais

RS 4.500.00

Analista de
Procuradoria
Contabil

01

Atribuicdes: atividades que envolvem supervisio,
planejamento, coordenacdo. controle e execucdo
especializada. em grau de maior complexidade. ou
execucao, sob supervisdo superior, de trabalhos
relativos a administracdo financeira e patrimonial,
contabilidade e auditoria, compreendendo analise.
pericia de balancos. calculos judiciais e laudos
periciais contabeis, e outras atribuicdes compativeis
com sua especializacdo.

Diploma.
devidamente
registrado, de
conclusdo de curso
de nivel superior
em Ciencias
Contabeis,
fornecido por
instituicdo de
ensino superior

40h/semanais

RS 4.500.00
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reconhecida  pelo
Ministério da
Educacdo (MEC) e
registro no orgdo de
classe.

Analista de
Procuradoria de
Sistemas e Métodos

01

Atribuigdes: atividades que envolvem criatividade,
supervisdo. orientacdo. coordenacdo. planejamento.
execugcdo especializada. em grau de maior
complexidade, ou execugdo, sob supervisdo superior,
compreendendo a implantacio de projetos de sistemas.
definicdo e avaliacdo de arquivos. rotinas, programas
e sistemas. avaliacdo de estrutura e de performance de
sistemas, definicdo de padrdes e avaliacdo de
documentacdo de sistemas. e outras atribuicoes
compativeis com sua especializacdo.

Diploma,
devidamente
registrado, de
conclusdo de curso
de mnivel superior
em Analise de
Sistemas, Ciéncia
da Computagdo,
Processamento de

Dados ou
Engenharia da
Computacdo,

fornecido por
instituicdo de
ensino superior

reconhecida  pelo
MEC.

40h/semanais

RS$ 4.500.00
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