ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MiNIMA
(PREGAO ELETRONICO PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS

OU FORNECIMENTO CONTINUO)

Processo Administrativo n.°

1- Pregéo Eletrénico para prestagao de servigo [ou fornecimento continuo]

2- Base Legal: art. 28, inciso |, c/c art. 29 da Lei n.° 14.133/2021

3- Objeto da Contratagdo:

4- Prazo de execugao:

5- Valor:

NAO

INSTRUCAO PROCESSUAL SIM | APLICA | FLS.

VEL

OBS.

Ha justificativa quanto a necessidade de contratacao
pelo setor demandante?

Ha documento de formalizacdo de demanda ou
2 |justificativa para sua auséncia? (art. 12, VII, e art. 72,
inciso |, da Lei n.° 14.133/2021)

O objeto da contratacao esta previsto no Plano Anual
3 |de Contratagdes? (art. 12, inciso VII, da Lei n.°
14.133/2021)

Ha a definicho do objeto para o atendimento da
necessidade, por meio de termo de referéncia,
4 |anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,
conforme o caso? (art. 18, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021)

Ha& Estudo Técnico Preliminar com, ao menos, o0s
elementos previstos nos incisos |, IV, VI, VIl e XIIl do
§1°do art. 18 da Lei n.° 14.133/2021, e, nos casos em
5 |que os demais elementos previstos no referido
paragrafo nao forem contemplados, as devidas
justificativas para tanto? (art. 18, inciso |, da Lei n.°
14.133/2021)

Ha Analise de Riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execucdo contratual ou
justificativa para sua auséncia? (art. 18, inciso X, da
Lei n.° 14.133/2021)
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Ha Termo de Referéncia devidamente aprovado pela
autoridade competente? (art. 6°, inciso XXIII, art. 40,
§1°, da Lei n.° 14.133/2021)

Ha orcamento estimado com a composicdo dos
precos utilizados na sua formagao?

Ha demonstracdo da compatibilidade da previsao de
recursos orgcamentarios com a pretensa contratacdo?

10

Ha declaracao expressa da area competente de que a
despesa possui adequagao orgamentaria e financeira
com a Lei Orgamentaria Anual, além de
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei
de Diretrizes Orgamentarias? (art. 16, da Lei
Complementar n.° 101/2000)

11

Ha a definicho das condicbes de execugao e
pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condi¢des de recebimento? (art. 18, inciso lll, da Lei
n.° 14.133/2021)

12

Ha minuta de edital para a qual tenha sido certificada
a utilizagdo de modelos de minutas padronizados
disponibilizados pela PGM ou justificativa para sua
nao utlizagdo? (art. 18, inciso V, da Lei n.°
14.133/2021)

13

O edital contém o objeto da licitagdo e as regras
relativas a convocagédo, ao julgamento, a habilitagao,
aos recursos € as penalidades da licitacdo, a
fiscalizagdo e a gestdo do contrato, a entrega do
objeto e as condi¢cdes de pagamento? (art. 25, da Lei
n.° 14.133/2021)

14

Ha minuta de contrato, quando necessaria, constando
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagcéo e
para a qual tenha sido certificada a utilizacdo de
modelos de minutas padronizados disponibilizados
pela PGM ou justificativa para sua nao utilizagao?
(art. 18, inciso VI, da Lei n.° 14.133/2021)
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Ha, no edital, a modalidade de licitacido, o critério de
julgamento, o modo de disputa e a adequagédo e
eficiéncia da forma de combinacdo desses
parametros, para os fins de selecdo da proposta apta
a gerar o resultado de contratagcdo mais vantajoso
para a Administracdo Publica, considerado todo o
ciclo de vida do objeto? (art. 18, inciso VIII, da Lei n.°
14.133/2021)

15

Ha a motivagao circunstanciada das condi¢cdes do
edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificacdo técnica e de qualificagdo econdmico-
financeira, e justificativa das regras pertinentes a
participacdo de empresas em consorcio? (art. 18,
inciso 1X, da Lei n.° 14.133/2021)

16

Ha a motivagdo sobre o momento da divulgagcéo do
17 |orcamento da licitagdo? (art. 18, inciso Xl, da Lei n.°
14.133/2021)

Ha a exigéncia da prestagdo da garantia contratual?

18 (art. art. 96 da Lei n.° 14.133/2021)

Ha autorizagdo da autoridade competente para a
19 |abertura da licitacdo publicada na Imprensa Oficial
oficial? (art. 37, caput, da CRFB/88)

Caso seja hipétese de contratagcao de servigco com regime de dedicagao exclusiva de mao
de obra, acrescer:

Ha, no edital, disponibilizagdo de modelo de proposta
20 |acompanhada de modelo de Planilha de Custos e
Formacéao de Pregos?

OBSERVAGCOES:

1

2

3

Seropédica, de  de20
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ASSINATURA
(nome, cargo, matricula do agente publico)



